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Mese di Settembre 
Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 

01.09.2011 CAPPON 9.30/11.30 Tutti  Collegio Docenti Vedere apposita nota circolare.  

02.09.2011 CAPPON 9.00/11.00 Tutti  Dipartimenti  Vedere apposita nota circolare  

05.09.2011 CAPPON  9.00/12.00 Tutti  Corso DSA Vedere apposita nota circolare  

06.09.2011 CAPPON 9.00/12.00 Tutti  Corso DSA Vedere apposita nota circolare  

07.09.2011 CAPPON 9.00/12.00 Tutti  Commissioni/GdL Vedere apposita nota circolare.  

08.09.2011 CAPPON 9.00/12.00 Tutti  Dipartimenti Vedere apposita nota circolare.  

09.09.2011 CAPPON 9.00/12.00 Tutti  Corso DSA + Collegio Vedere apposita nota circolare.  
 

Mese di Ottobre 
Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 

24.10.2011 Aula Magna “Cappon” 15.00/17.00 Tutti  Collegio Docenti Mediante apposita circolare.  

13.10.2011 T. Livio 14.00/17.00 Corso I   
3^-2^-1^ 

14.10.2011 T. Livio 14.00/16.00 Corso H:  
1^- 3^ 

17.10.2011 Cappon 15.00/18.00 Corso F: 
 2^-1^-3^ 

18.10.2011 Cappon 14.30/17.30 Corso A:  
3^-2^-1^ 

19.10.2011 Cappon 14.30/18.30 Corso D+3E:  
3E-2^-1^-3^ 

20.10.2011 Cappon 14.30/17.30 Corso C:  
2^-1^-3^ 

21.10.2011 Cappon  14.30/17.30 Corso B: 
 2^-1^-3^ 

    

Consigli di Classe (solo 
docenti) 

1)Analisi esiti rilevazioni iniziali (aspetti di 

apprendimento e comportamentali); 

2) approfondimento situazioni di criticità e 

iniziative di recupero/sostegno; 

3) predisposizione della Programmazione 

Educativa del CdC, (che il coordinatore 

presenterà durante le Assemblee di 

classe); 

4) accordi per le assemblee di classe, 

rinnovo OO.CC.; 

5) progetti e ipotesi viaggi istruzione. 

 
 
 
 
 
 
 
 
I Segretari devono redigere il 
verbale nell’apposito registro. 

22.10.2011 A. Cappon e T. Livio  15.00/16.00  
Assemblee di classe 
rinnovo OO.CC. 

 
Istruzioni e ODG forniti tramite 
specifica circolare. 

 
Ai Consigli di Classe parteciperanno anche gli insegnanti di sostegno e, per il corso F, i docenti di strumento. 
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Mese di Novembre – Dicembre  

Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 

23.11.2011 Cappon  14.30/18.15 Corso D: 
 3^-2^-1^ 

24.11.2011 Cappon  14.30/19.30 
Corso 
C+3E: 

 3^-2^-1^-3E 

25.11.2011 T. Livio 14.00/17.45 Corso I:  
3^-2^-1^ 

28.11.2011 Cappon  15.00/18.45 Corso F: 
 3^-2^-1^ 

29.11.2011 T. Livio 14.00/16.30 Corso H: 
 3^-1^ 

30.11.2011 Cappon  14.30/18.15 Corso A: 
 3^-2^-1^ 

01.12.2011 Cappon 14.30/18.15 Corso B: 
3^-2^-1^ 

 
 
 
 
 
 
 
Consigli di Classe 
(ultimi 15’ di ogni 
Consiglio con i genitori 
rappresentanti) 

 
 
SOLO DOCENTI : 
1)verifica situazione didattica e disciplinare 
della classe; 
2)progetti di recupero / potenziamento e 
sviluppo ed eventuali progetti di classe; 
3)uscite guidate, viaggi istruzione, attività 
per il Natale, ecc; 
4)compilazione “pagellina” e consiglio 
orientativo (cl. 3^) 
 
CON I GENITORI: 
1) verifica situazione didattica e disciplinare 
della classe; 
2)Progetti curricolari ed extracurricolari; 
3)uscite didattiche e viaggi di istruzione. 

 
 
 
 
1)le riunioni saranno presiedute dal 
D.S. o  dal C. C.d.C.; 
 
2)presenti tutti i docenti tranne 
l’insegnante di religione, di 
tecnologia e scienze motorie, (a 
cattedra intera); 
 
3)I Segretari devono redigere il 
verbale nell’apposito registro; 
 
4)inviti ai genitori tramite 
Segreteria. 

Settimana  
dal 14.11 al 
19.11.2011 

Tutte 
Ora stabilita da 
ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con 
i genitori  

 

 
Ciascun Consiglio avrà durata media di 1h e 15’ 
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Mese di Dicembre 

Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 
15.00/16.00 Classi 2^ 

16.00/17.00 Classi 3^ 1.12.2011 
T. LIVIO 

(tutti i corsi) 
17.00/18.00 Classi 1^ 

15.00/16.00 Classi 2^ 

16.00/17.00 Classi 1^ 
2.12.2011 

A. CAPPON 
(tutti i corsi) 

17.00/18.00 Classi 3^ 

 
 
 
Incontri individuali 
Scuola / Famiglia. 
(ricevimento generale) 
 
 
 
 

Consegna “Pagellina” 
 

Le pagelline e i consigli orientativi 
saranno consegnati alle famiglie dai 

docente Coordinatori di Classe. 
 
 
 

Presenti tutti i docenti. 
 

19.12.2011 Aula Magna “Cappon” 15.00 / 17.00 Tutti Collegio Docenti Fornito tramite apposita circolare.  

Settimana  
dal 12.12 al 
17.12.2011 

Tutte 
Ora stabilita da 
ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con 
i genitori  
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Mese di Gennaio – prima decade di Febbraio   (ATTIVITA’ DI SCRUTINIO FINE 1° QUADR.) 
Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 

31.1.2012 CAPPON 14.30/19.30 
Corso 
B+3E:  

3^-1^-2^-3E 

1.2.2012 CAPPON 14.30/18.15 Corso A: 
3^-1^-2^ 

2.2.2012 CAPPON 14.30/18.15 Corso C:  
3^-1^-2  ̂

3.2.2012 CAPPON 14.30/18.15 Corso D:  
3^-1^-2  ̂

6.2.2012 CAPPON 15.00/18.45 Corso F:  
3^-1^-2^ 

7.2.2012 T.LIVIO 14.00/17.45 Corso I:  
3^-1^-2^ 

8.2.2012 T.LIVIO 14.00/16.30 Corso H:  
3^-1^ 

    

 
 
 
 
 
 
 
Consigli di classe solo 
docenti per attività di 
scrutinio fine 1° quadr. 
 

 
 
 
 
 
 
1)Situazione complessiva della classe 
2)Verifica programmazioni (di classe, di 
plesso, ecc.) 
3)Scrutinio 

 
 
Le riunioni saranno presiedute di 
norma dal D.S. 
 
Presenziano obbligatoriamente 
tutti i docenti. 
 
I segretari redigono il verbale 
nell’apposito registro. 

 

 
Settimana dal 
16.01.2012 al 
21.01.2012 

Tutte 
Quella stabilita 
da ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con 
i genitori. 

 

 

I Consigli di classe avranno durata media di 1h e15’. 
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Mese di Febbraio (ATTIVITA’ DI CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE FINE 1° QUADR.) 

Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 
15.00 / 16.00 Classi 1^ 

16.00 / 17.00 Classi 3^ 10.2.2012 T. LIVIO 

17.00 / 18.00 Classi 2^ 

15.00 / 16.00 Classi 1^ 

16.00 / 17.00 Classi 3^ 09.2.2012 CAPPON 

17.00 / 18.00 Classi 2^ 

Incontro Scuola 
Famiglia 

Consegna scheda di valutazione I 
quadrimestre. 
 
Le schede saranno consegnate a cura del 
coordinatore di classe. 
Presenti i CdC con i segretari o altri docenti 
disponibili. 

 

  

  
Settimana dal 
13.02.2012 al 
18.02.2012 

Tutte 
Quella stabilita 
da ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con  
i genitori. 

  

 
Mese di Marzo 

Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 
 
 

26.3.2012 

 
 

Aula Magna “Cappon” 

 
 

15.00/17.00 

 
 

Tutti  

 
 

Collegio Docenti 

 
 
Odg sarà diffuso tramite apposita nota di 
convocazione. 

Il Collegio sarà articolato per 
gruppi disciplinari in vista della 
proposta di EVENTUALI 
NUOVE ADOZIONI DI LIBRI 
DI TESTO. 

Settimana dal 
12.03.2012 al 
17.03.2012 

Tutte 
Quella stabilita 
da ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con  
i genitori. 
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Mese di Aprile 

Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 
       

2.4.2012 
 

CAPPON 15.00/18.45 Corso F: 
3^-2^-1^ 

3.4.2012 
 

T. LIVIO  14.00/17.45 Corso I: 
3^-1^-2  ̂

 
10.4.2012 

 
CAPPON 14.30/18.15 Corso C 

3^-1^-2  ̂

11.4.2012 
 CAPPON 14.30/18.15 Corso A: 

3^-1^-2  ̂
12.4.2012 

 CAPPON 14.30/18.15 Corso B: 
3^-1^-2  ̂

13.4.2012 CAPPON 14.30/19.30 

Corso 
D+3E: 

 3E-3^-1^-
2  ̂

16.4.2011 T.LIVIO 14.00/16.30 Corso H: 
3^-1  ̂

 Consigli di Classe 

(ultimi 15’ con i genitori 

rappresentanti ) 

 
 
Solo docenti: 
1)Situazione delle classi, alunni in difficoltà 
ed eventuale invio lettera scritta alle 
famiglie; 
2)compilazione “pagellina” 
3)Verifica programmazioni; 
4)Libri di testo e nuove adozioni. 
5)varie ed eventuali. 
 
Con i genitori:  
1)Situazione complessiva delle classi; 
2)Verifica programmazioni; 
3)Libri di testo e nuove adozioni. 
4)varie ed eventuali. 
 
 

Inviti ai genitori tramite Segreteria. 
 
Le riunioni saranno presiedute dal 
Dirigente Scolastico o dal C. CdC. 
 
Presenti tutti i docenti tranne gli 
Insegnanti di Arte, Musica e 
Francese (a cattedra intera). 
 
I Segretari devono redigere verbale 
nell’apposito registro. 
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Mese di Aprile 

Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 
15.00/16.00 Classi 3^ 

16.00/17.00 Classi 2^ 16.4.2012 CAPPON 

17.00/18.00 Classi 1^ 

15.00/16.00 Classi 3^ 

16.00/17.00 Classi 1^ 17.4.2012 T. LIVIO 

17.00/18.00 Classi 2^ 

Incontri 
Individuali 

scuola/famiglia. 
Consegna Pagellina. Presenti tutti i docenti. 

 
Settimana dal 

16.04 al 21.04.2012 
 

Tutte 
Quella stabilita 
da ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con 
i genitori 
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Mese di Maggio 
Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 

23.5.2012 T. LIVIO 14.00/17.45 CORSO I: 
2^-1^-3^ 

24.5.2012 T. LIVIO 14.00/16.30 CORSO H:  
1^-3^ 

25.5.2012 CAPPON 14.30/19.30 
CORSO 

B+3E 
3E- 2^-1^-3^ 

28.5.2012 CAPPON 15.00/18.45 CORSO F: 
2^-1^-3^ 

29.5.2012 CAPPON 14.30/18.15 CORSO D: 
2^-1^-3  ̂

30.5.2012 CAPPON 14.30/18.15 CORSO C: 
 2^-1^-3^ 

31.5.2012 CAPPON 14.30/18.15 CORSO A: 
2^-1-3^ 

    

    

Consigli di Classe 

(ultimi 15’ con i 
genitori) 

 
 
Solo docenti: 
1)Verifica finale delle classi e degli allievi 

2)Individuazione eventuali alunni con 

possibilità di non ammissione alla classe 

successiva, (pre – scrutinio). 

 

 

 
Con i genitori: 
 
1)Verifica di fine anno scolastico. 

 

 

 

Si confermano le precedenti 

istruzioni relative ai Consigli di 

Classe. 

7.5.2012 Aula Magna “Cappon” 15.30/17.30 Tutti  Collegio docenti O.d.G. con apposita nota di convocazione.  

  Settimana dal 
07.05 al 12.05.2012 

Tutte 
Quelli stabilita 
da ogni docente 

Tutti 
Incontri individuali con 
i genitori.   
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Mese di Giugno 
Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 

4.6.2012 CAPPON 15.00/18.45 
CORSO F: 
3^-1^-2^ 

5.6.2012 T. LIVIO 14.00/17.45 
CORSO I: 
3^-1^-2^ 

6.6.2012 T. LIVIO 14.00/16.30 CORSO H: 
3^-1^ 

7.6.2012 CAPPON 14.30/19.30 
CORSO 
D+3E: 

 3^-1^-2^-3E 

8.6.2012 CAPPON 14.30/18.15 CORSO B: 
3^-1^-2^ 

11.6.2012 CAPPON 8.00/11.45 CORSO A: 
3^-1^-2^ 

11.6.2012 CAPPON 14.30/18.15 CORSO C: 
3^-1^- 2^ 

Consigli di classe 

(solo docenti) 

Valutazione / scrutinio 

2° quadrimestre 

Presenziano obbligatoriamente tutti 

i docenti 

12.6.2012 Aula Magna “Cappon” 14.15/16.15 Tutti  
Riunione Preliminare 
Esame Stato 1° ciclo. 

  

12.6.2012 CAPPON E T. LIVIO 17.00/18.30 Tutti  Incontro scuola famiglia Consegna schede di valutazione 

      

Presenti i CdC e i segretari o altri 
docenti disponibili. 

13.6.2012 A. Cappon e T. Livio 8.00  Inizio esami   

18.6.2012 A. Cappon e T. Livio 8.30  
Prova Nazionale 
INVALSI 

  

29.6.2012 Aula Magna “Cappon” 9.30/11.30 Tutti  Collegio dei Docenti Odg tramite specifica nota di convocazione.  
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Data Sede Ora Corso/i Riunione/Impegno O.d.g. Note / istruzioni 
       
       
 Date per la chiusura quadrimestrale della valutazione Date pagelline: data di effettiva 

consegna ai genitori.  
 

 I° quadrimestre:   31 gennaio per i 
corsi che effettuano lo scrutinio entro 
tale data. Dopo il 31.1, data effettiva 
di scrutinio. 

    

 II° quadrimestre:   per ogni classe 
quella relativa alla data effettiva dello 
scrutinio. 

    

       
 Note      
 ▪ Le riunioni indette potranno subire variazioni per esigenze impreviste. 
 ▪ I docenti in part-time, spezzonasti o con cattedra su più istituti sono invitati a dichiarare al Dirigente Scolastico il piano di partecipazione alle 

attività funzionali all’insegnamento. La quota oraria sarà proporzionale al servizio svolto. 
        Si ricorda che la presenza agli scrutini è obbligatoria per tutti i docenti, anche spezzonisti. 
  
 ▪ All’interno delle 40h di cui all’art. 29 comma 3a del CCNL vigente vengono collocate la riunione organizzativa e correzione pomeridiana 

delle prove INVALSI. La correzione pomeridiana delle prove vedrà la presenza di tutti i docenti. Il riconoscimento economico sarà 
effettuato secondo quanto previsto nel CII. 

▪ Le classi sono state abbinate secondo una logica random, in quanto moltissimi docenti operano su più corsi e completano nella sezione 
staccata. In ogni caso quando i CdC vengono convocati con la sola presenza dei docenti sono possibili modifiche nella sequenza dell’orario 
delle classi a condizione che ci sia l’accordo scritto di tutti i docenti del consiglio. Tali modifiche andranno preventivamente comunicate allo 
scrivente. 

 Il presente PIANO DI LAVORO assume le caratteristiche di 
FORMALE CONVOCAZIONE. 

  



 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “A. CAPPON” di 

CAVARZERE 

con sezione staccata “T. LIVIO” di CONA 

 

 

 

                
                                                                                                                 

 

  
 

     

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dr. Filippo STURARO 
 
 
 


